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Jegyzőkönyv kivonat 

a Településfejlesztési, Településüzemeltetési, Környezetvédelmi és Pénzügyi Bizottság 

2025. január 27-i rendes, nyilvános bizottsági üléséről 

 

 

5. Balatonfűzfői Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódása, létszáma, munkarendje, 

ügyfélfogadási rendje 

 

A bizottság 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartózkodó szavazat nélkül egyhangúlag elfogadta a 

javaslatot és meghozta alábbi határozatát. 

 

 

Balatonfűzfő Város Önkormányzat Településfejlesztési, Településüzemeltetési, 

Környezetvédelmi és Pénzügyi Bizottságának 

7/2025. (01.27.) számú településfejlesztési, településüzemeltetési, 

környezetvédelmi és pénzügyi bizottsági határozata 

 

Balatonfűzfő Város Önkormányzatának Településfejlesztési, Településüzemeltetési, Környezetvédelmi 

és Pénzügyi Bizottsága javasolja Balatonfűzfő Város Önkormányzata Képviselő-testületének, hogy a 

jegyző javaslatára készült polgármesteri előterjesztés alapján normatív határozatában döntsön úgy, hogy 

a 2025. január elsejétől megalakult Balatonfűzfői Polgármesteri Hivatal: 

a) belső szervezeti és működési tagozódása az 1. melléklet szerint. 

 A Hivatal az alábbi belső szervezeti és funkcionális egységekre tagolódik:  

1) Polgármester (Alpolgármester) 

2) Jegyző (Aljegyző) 

3) Polgármesteri Kabinet (vezeti a polgármester, azzal, hogy a kabineten belül a polgármesteri 

titkárt és a városfejlesztési referenst a jegyző szakmailag vezeti. A Polgármesteri kabinet részben 

funkcionális szervezeti egység, melynek tagjai más csoportokhoz tartó személyek is)  

4) Jegyzői titkárság (csoportvezető: Aljegyző) 

5) Pénzügyi, és adóügyi csoport (vezeti a pénzügyi vezető, mint csoportvezető) 

6) Igazgatási csoport (vezeti az igazgatási csoportvezető)  

7) Műszaki csoport (vezeti a települési főmérnök, mint csoportvető). 

A csoportvezető olyan ügyintézői feladatokat ellátó, vagy vezető köztisztviselő, aki munkaköri 

leírásában csoport vezetésére vonatkozó jogosultsággal is rendelkezik. 

A Hivatal belső szervezeti egységei nem jogi személyek.  

b) létszáma: 24 fő 

c) munkarendje: 

hétfőtől csütörtökig  7.30 - 16.00 óráig 

pénteken   7.30 - 13.30 óráig.  
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d) ügyfélfogadási rendje: 

Hétfő:    8.00-12.00 óráig, és 13.00 -15.00 óráig 

 Szerda:   8.00-12.00 óráig, és 13.00 -15.00 óráig 

   pénztári napok: 

Hétfő: 8.00-12.00 óráig és 13.00-15.00 óráig 

Szerda: 8.00-12.00 óráig és 13.00-15.00 óráig 

Péntek: 8.00-12.00 óráig  

 

A Jegyző – előzetes bejelentkezés alapján – szerdai napokon 11.00 órától 12.00 óráig, és 13.00 

– 16.00 óráig jegyzői fogadóórát tart. 

 

A Képviselő-testület utasítsa a jegyzőt, hogy e normatív határozatnak megfelelően készítse el a 

polgármesteri hivatal szervezeti és működési szabályzatát. 

 

Felelős: Keil Norbert bizottsági elnök  

Határidő: a Képviselő-testület soron következő ülése 

 


